
技術及職業教育網
https://tvet.ie.ntnu.edu.tw/

資料填報使用手冊

指導單位：教育部技術及職業教育司

承辦單位：國立臺灣師範大學工業教育學系
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https://tvet.ie.ntnu.edu.tw/


首頁

https://tvet.ie.ntnu.edu.t
w/

• 可在首頁下方區塊，輸入帳
號與密碼登入網站

• 或前往
https://tvet.ie.ntnu.edu.t
w/user 頁面登入

• 如果忘記密碼，可點選「忘
記密碼」按鈕，要求重設密
碼。
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https://tvet.ie.ntnu.edu.tw/
https://tvet.ie.ntnu.edu.tw/user 頁面登入


第一次登入

1. 請前往
https://tvet.ie.ntnu.edu.tw/user/password
設定密碼

2. 請利用「重設密碼」功能設定密碼
3. 輸入自己的帳號（即縣市名稱，如新北市）或

Email 之後，系統會寄發一封帶有一次性登入
連結的信件給您

4. 點選連結之後會進入自己的帳號頁，即可自行
設定密碼
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https://tvet.ie.ntnu.edu.tw/user/password


• 若按下「忘記密碼」按鈕，會前往
密碼重設頁。

• 輸入您的使用者名稱或註冊時所使
用的電子郵件，按下「提交」按鈕
，系統將會自動寄出重設密碼的連
結到您的電子郵件信箱。

忘記密碼
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如果成功登入網站，網站上
方會出現黑色的工具列

工具列
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• 點選「我的帳號」選項，
將會進入個人帳號頁。

• 按下「編輯」頁籤按鈕，
可以進入後台，修改
Email 、密碼等設定。

我的帳號
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• 如果要修改 Email 或密碼，
需要輸入現有的密碼。

• 修改其他設定時則不需此步
驟。

• 在此頁可以變更「承辦人姓
名」與「電話」。

• 修改「辦學單位」則會影響
到填報資料時的辦學單位項
目。

修改帳號
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• 點選黑色工具列中的「資料填報」
，會進入填報頁面。

• 開始填報資料前，首先使用下拉選
單選擇「學年度」，並按下「切換
學年度」按鈕，切換到正確的年度
。

• 完成之後，按下「報告」區域中的
「年度報告書（封面+前言）」連
結，填寫必要的內容。

資料填報
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• 進入「建立年度報告書」頁
面，系統會自動帶入「學年
度」與「填報日期」等資訊
。請勿變更這些資訊，避免
影響到最後的輸出結果與填
報流程。

• 在「機關首長」欄中填入機
關首長的姓名

• 在「前言」欄位中輸入報告
書中的前言內容，並可使用
文字編輯器編輯文字格式。

• 輸入完成，請按下「儲存」
按鈕，儲存內容。

年度報告書
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• 一旦成功儲存第一筆的「年度
報告書（封面+前言）」內容
，系統將自動回到「資料填報
」頁面。

• 此時將可在畫面中看到綠色的
「已建立年度報告書]訊息

• 下方也會出現其他需要填報的
各個項目

填報流程一

10



• 請注意，一旦成功建立並儲存填

報內容，該連結會自動變成純文

字，後面會出現（編輯）的連結

• 欲修改該筆內容，可點選（編輯

）連結，進入後台編輯。

• 其他尚待填報的項目則仍會保持

超連結。

填報流程一
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• 若點選（編輯）連結，會進
入編輯後台，可再次修改已
經填寫過的內容。

• 注意，頁面標題會是「編輯
年度報告書 OO縣市108年
度報告書」

• 再次提醒，請勿修改「學年
度」與「填報日期」等欄位
的資料，避免影響後續填報
流程。

編輯狀態
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請依序填寫各項目內容

• 部份項目如附表 1 至附表
3-5 會需要依照不同的辦學
單位，填報對應的資料。

• 以「附表 1 國民小學教育
概況」為例，會需要填報
「國立」、「直轄市立」
、「縣市立」與「私立」
等四份資料。

• 以點選「國立」連結為例

填報流程二
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• 以「附表 1 國民小學教育概況」
為例，點選「國立」連結，會進
入建立內容的後台頁面。

• 系統會自動帶入「學年度」與「
辦學單位」等內容，請勿變更這
些欄位，避免影響填報流程。

填報流程二
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填報流程二
• 完成填報「附表 1 國民小學教

育概況」下轄的「國立」項目
後，該連結會變成純文字，後
方出現（編輯）連結。

• 點選（編輯）連結，可再次修
改該項目的填報內容。

• 請依序完成報告書中所有項目
的填報工作。

• 請填寫表單中的所有必填欄位，
如「校數」、各年級「班級數」
與「學生數」，以及「應屆畢
業生人數」等數字。

• 部份填報欄位會需要輸入小數

• 最後按下「儲存」按鈕，完成
此項目的填報工作。
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• 完成所有項目的填報工作後，系統

會自動檢查網站上是否已建立對應

內容。

• 若通過檢查，填報頁底部的「列印

」按鈕將會從停用狀態，變成可點

選的狀態。

• 按下「列印」按鈕之後，系統將合

併所有已填報項目的內容，成為一

份 docx 文件檔案。

• 由於資料量大，按下按鈕後請耐心

稍候約 3-5 分鐘。

填報流程三：列印
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• 按下「列印」按鈕並等候 3-5 分鐘
之後，系統會自動前往下載頁面。

• 頁面中間會看到 Download 按鈕，
按下此按鈕即可下載欲輸出的年度
報告書。

• 瀏覽器將自動打開對話框，詢問儲
存地點。

• 如此，即已完成該年度報告書的線
上填報流程。

填報流程四：下載
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• 資料填報可依106、107、108學年度填寫或修改數據

• 106、107學年度毋需列印出報告書，僅需列印108學年度技術及職
業教育報告書

其他說明事項
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